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. Gdy kobieta wita si¢ z mgzczyzna, nie wstaje;
. Kiedy kobieta wita si¢ z kobieta w zblizonym wieku, wystarczy, ze lekko si¢ podniesie; takze na

siedzaco moga podawac sobie dton, chyba ze kobieta wita si¢ ze szczegdlnie waznym gosciem lub
kobieta znacznie starsza, wowczas wstaje;

. Mgzczyzni przy powitaniu powinni wstac;
. Podawanie dloni: kobieta podaje reke me¢zczyznie, starszy mtodszemu, przetozony podwtadnemu,

osoba 0 wyzszym prestizu osobie mniej dostojnej; oznacza to, ze r¢k¢ kobiecie-pracownikowi
podaje, jako pierwszy, zawsze zwierzchnik;

. Nie nalezy podawac reki przez biurko ani przez stol, zawsze nalezy wyjsS¢ zza biurka;
. Dlon do uscisku nalezy wyciagna przed siebie i $cisnaé ja umiarkowanie;
. Uczestnicy kazdego spotkania powinni zosta¢ sobie przedstawieni. Osobami upowaznionymi do

przedstawiania jest najczgsciej gospodarz spotkania. Jesli na zebraniu nie ma takiej osoby, to
nalezy przedstawic si¢ samemu, podajac takze zawdd lub stanowisko 1 nazwe¢ reprezentowane;]
firmy. Wazne jest, aby przy przedstawianiu nie podawac swoich tytutéw. Tytuly przedstawianych
0sOb moze podawac tylko osoba, ktéra dokonuje prezentacji.
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