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Motto:

Gdyby Mikotaj Rej 7yt w naszych czasach,

to jego stynna maksyma brzmiataby tak:

,,Niechaj to zawsze urzednicy wszyscy znaja,

Ze do interesantow tadnie po polsku mowié i pisa¢ majq.”

TN

Urzedniczy jezyk, szczegdlnie zas policjantow, bywa dobra kanwa dla najlepszych kabaretéw, a w sieci
internetowej mozemy znalez¢ wiele przyktadow, z ktérych znaczna czgS¢ poprawi nam humor, gdyz
porzadnie si¢ u§miejemy. [lustruje to dobrze zargonowe sformulowanie ,pobicie ze skutkiem
Smiertelnym”, co po polsku znaczy po prostu ,Smiertelne pobicie”. Innym kwiatkiem, ktéry niedawno
spotkatem byto takie oto zdanie w korespondencji wewnetrznej pewnego urzedu: ,.Zwracam sie 7
uprzejma prosbq o spowodowanie podjecia decyzji w sprawie zmiany tej sytuacji.” Toz to szczytowy
przyktad urzedniczej maniery jezykowe;.

Oczywiscie, nikt nie neguje istnienia stylu urzgdowego. Przeciwnie, jest on niezbedny 1 powinien
zapewnia¢ jednoznaczno$¢ uzywanych okreslen oraz pojeé, co w efekcie przyniesie stan, w ktérym kazdy
czytajacy to samo pismo ma taki sam obraz opisanej w dokumencie sytuacji.

Cechy stylu urzedowego umozliwiaja przecigtnemu czytelnikowi w miarg¢ szybko zorientowac sig, o co w
pisSmie chodzi, czyli czego piszacy chce i dlaczego. Taki sposob pisania umozliwia w mozliwie prosty i
precyzyjny sposob przekazanie nawet skomplikowanych informacji, w spos6b niemalze jednoznaczny,
niewzbudzajacy watpliwosci. Na styl urzgdowy sktada si¢ miedzy innymi:

e Przewaga zdan pojedynczych nad ztozonymi.

e Stosowanie strony biernej 1 form bezosobowych.

e Uzywanie Scistych, jednoznacznych 1 zwigztych ujec.

e Postugiwanie si¢ specjalistyczng terminologig.

e Uzywanie gotowych, sprawdzonych formut 1 zwrotow grzecznosciowych.
e Stosowanie uprzejmej formy wypowiedzi.

¢ Nie uzywanie zwrotow obrazowych i emocjonalnych.

e Stosowanie tylko powszechnie znanych skrotow.

e Ujmowanie tresci w punkty.

e Unikanie stosowania zwrotow obcojezycznych.

¢ Pisanie wielkimi literami nazw okreslajacych adresata pisma.
e Przewaga zdan pojedynczych nad ztozonymi.

Czyli, méwiac najproscie], zwigzle 1 zrozumiale, bez zbednych ozdobnikow. Niestety, w codziennej
praktyce urze¢dniczej nie wyglada to tak dobrze.

W jezyku pism i oficjalnych wypowiedzi, nie tylko urzednikow ale i politykdw, kréluje stowo z
poprzedniej epoki, w dodatku rusycyzm - zabezpieczyd, zabezpieczaé w znaczeniach: zapewnic
zaspokoié, zaopatrzyé, dostarczyé, przyznaé, przygotowaé, zagwarantowacé itd. Szanowny Czytelniku,
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Srodkow na realizacje zadania nie zabezpiecza si¢” (chyba, ze w kasie pancernej), tylko ,.Srodki na
realizacje zadania zapewnia sie”. Zabezpieczy¢ mozna tez zamek karabinu czy okna na zimg, ale nie
pomoc socjalna, bo te po prostu ,.zapewnia si¢’!

W urzedniczej polszczyznie oraz w wypowiedziach oficjalnych zagoscity tez niestety i sa niezwykle
popularne wyrazenia ,,w okresie roku”, ,.w okresie kilku lat”, ,,w okresie miesiqca”, ,,w okresie
tygodnia” itp. Tymczasem wydawnictwa dotyczace poprawnosci jezykowej zalecaja sigganie po
okreslenia krétsze: ,przez rok”, ,przez kilka lat”, , przez miesiqc”, ,przez tydzien”. Korzystajmy z tych
porad.

Czegsto wystepuje tez zupelnie niepotrzebnie masto maslane (jest to potoczne okreslenie tzw.
pleonazmoéw, a wigc wyrazen niepoprawnych, w ktérych jedna czgS¢ wypowiedzi zawiera te same tresci,
ktore wystepuja w drugiej czgsci).

Najczesciej pojawiajace si¢ pleonazmy w pismach urzgdowych to:

tylko i wylqcznie — uzywane jest czgsto nieSwiadomie, w dobrej polszczyZnie nalezy uzy¢ albo
pierwszego zwrotu, albo drugiego. Oba oznaczaja bowiem to samo. A wigc uzywajmy wytacznie stowa
tylko 1ub tylko stowa wylqcznie;

okres czasu — pamigtajmy, Ze okres to miara czasu, czyli powiazanie okresu z czasem jest mastem
maslanym. Zdecydowanie bezpieczniejsze dla poprawnosci jezykowej jest uzycie wyrazenia w tym czasie
lub w tym okresie;

w dniu dzisiejszym — wyrazenie to upowszechnili politycy, ktérzy chcieli, aby ich wypowiedZ brzmiata
bardziej oficjalnie i dostojnie. Znacznie lepiej jednak jest powiedzie¢ lub napisac: dzis podejmiemy
decyzje w sprawie... Ta sama zasada dotyczy pleonazmu w miesiqcu styczniu, w miesiqcu marcu itd.
Zamiast tego mOéwmy i piszmy: w styczniu, w marcu itd.

Inne, réwnie czgsto spotykane, btedy pleonastyczne to: potencjalne mozliwosci, kontynuowaé dalej oraz
cofac (sie) do tytu. Wystrzegajmy si¢ ich uzywania dla dobra jezyka polskiego.

Wszyscy powinniSmy pamigtaé, a wigc takze urzednicy, ze jezyk ktérego uzywamy odzwierciedla takze
nasz stosunek do osob, do ktérych méwimy lub piszemy. Dla interesantéw i1 osob zatatwiajacych swoje
sprawy, a takze dla calej naszej wspolnoty lokalnej powinniSmy okazywac szacunek. Takze poprzez
uzywanie poprawnego, tadnego, precyzyjnego 1 zrozumiatego jezyka. Bowiem nie tylko muzyka, ale
takze jezyk tagodzi obyczaje.
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