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Nie trzeba by¢ matematycznym geniuszem, aby zmieni¢ CV 1 list motywacyjny ze zwyktych w
wyjatkowe, wystarczy kilka prostych rachunkow.

Specjalisci od zatrudnienia dostaja dziesiatki CV kazdego dnia, cz¢sto na jedno stanowisko. Jak wigc
sprawic, aby z tej sterty dokumentow, wytowili nasze? Mozna oczywiscie zatrudnié profesjonaliste, ktory
nam je ,,podrasuje ,,czy zleci¢ przygotowanie kolorowych infografik. Albo postawi¢ na liczby. Wystarczy
kilkanascie minut, a CV 1 list motywacyjny z amatorskich zmienia si¢ w niezwykte. Jesli tylko
odpowiednio zmierzymy nasze umiejetnosci 1 dokonania. Oto kilka wskazowek.

Po co dodawaé dane

- Dane, liczby i rozne rodzaje statystyk pozwolq rekruterowi zobaczyé¢ nasz potencjat. Przemyslane uzycie
liczb sprawi np., ze doswiadczenie zawodowe bedzie sie wydawac bogatsze — mowi Bartosz Struzik z
miedzynarodowego serwisu z ofertami pracy MonsterPolska.pl.

Mozna np. podaé, ze do naszych obowiazkéw nalezato ,,pisanie informacji prasowych”. Ale ,,pisanie
dziesigciu informacji prasowych tygodniowo” brzmi zdecydowanie lepiej. Pokazuje nasza wydajnos¢.

Wiasciwe informacje

Zawsze mozna znalez¢ liczby dla siebie - niezaleznie od zawodu 1 branzy czy etapu kariery, na jakim
jesteSmy. W finansach czy ksiggowosci sprawa jest prostsza, bo mozemy podaé dos¢ oczywiste dane:
wielkos¢ sprzedazy, udzial w rynku, zyski. Liczby moga tez opisywac ludzi, np. ,,pierwszy sprzedawca w
firmie”. Jesli nie jesteSmy w stanie ustali¢ konkretnych ilosci, uzywamy szacunkowych danych. Piszemy
np.: ,,zarzadzanie budzetem ok 500 tys. zI”” albo ,,analiza 5-7 dokumentoéw tygodniowo”.

Czego uzywaé

- Najprostszym sposobem na policzenie osiqgnied, jest przyjrzenie sie, jaki wptyw mieliSmy na firmowe
pieniqdze, czas i ludzi — dodaje ekspert MonsterPolska.pl.

Jesli chodzi o finanse, podajemy w jaki sposob obcinaliSmy koszty lub zwigkszaliSmy zyski
przedsigbiorstwa. Liczymy, co si¢ da. W CV Swietnie bedzie wygladato zdanie: ,,przekroczylem roczne
zyski o 50 tys. ztotych, obciatem koszty o 15 proc.”

By pokazaé oszczednos¢ czasu albo poprawe efektywnosci pracownikéw, piszemy np.: ,,zweryfikowatem
procesy produkcyjne 1 zaoszczedzitem dzigki temu 20 minut”. Jesli zarzadzaliSmy zespolem, podajemy
jego wielkos¢.

Jak prezentowaé

Liczby sprawiaja, ze aplikujacy o pracg wypada powazniej. Trzeba ich uzy¢ madrze. Tak, by opowiadaty
histori¢ o tym, kim jesteSmy, a potencjalny pracodawca nie miat watpliwosci, ze to wlasnie nas szukat.

Nie wystarczy wigc podaé, jak mocno podniesliSmy zyski. Trzeba dodaé, w jakim czasie to osiagngliSmy,
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zeby bylo jasne, jakie to byto wyzwanie. Piszemy np. ,,podwoitem zyski firmy w rok™ albo ,,podniostem
produktywnosc¢ o 15 proc., w czasie kryzysu w branzy”. Wazny jest kontekst.
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