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Kolacje biznesowe to spotkania organizowane po zakonczeniu negocjacji lub dla podtrzymania dobrych
kontaktow z kontrahentami.

O ile na spotkanie w ciagu dnia najczgScie] umawiamy si¢ w niewielkim gronie, o tyle kolacja biznesowa
jest zwykle wydarzeniem, w ktérym bierze udzial wigcej osob. Najbardziej uroczysta, np. z okazji
podpisania kontraktu, powinna odbywac si¢ z udzialem os6b towarzyszacych. Jesli natomiast taka kolacja
ma stuzy¢ jedynie podtrzymaniu kontaktéw lub by¢ kolejnym etapem negocjacji, powinny w niej
uczestniczy¢ tylko osoby bezposrednio zaangazowane w ten proces.

Urzadzajac, czy tez bedac osoba zaproszona na kolacj¢ biznesowa warto wczesniej zapoznac si¢ z
obowiazujaca etykieta, aby nie popetnic przystowiowej gafy i by¢ moze tym samym zamkna¢ przed soba
nowe drogi rozwoju.

Pamigtajmy zatem :

1. Jesli jesteSmy gospodarzami, koniecznie musimy zajac si¢ wszystkimi kwestiami organizacyjnymi
(tzn. odpowiadamy za wybranie odpowiedniej restauracji, za dokonanie rezerwacji, wybranie
odpowiedniego stolika (dla palacych lub niepalacych) oraz usadzenie gosci w najwygodniejszych
miejscach).

2. Pamigtajmy, ze uroczysta kolacja wymaga odpowiedniego wieczorowego stroju (elegancki
garnitur dla mezczyzny 1 szykowny kostium lub skromna sukienka dla kobiety, potaczone z dobre;j
jakosci dodatkami to podstawa pozwalajaca odpowiednio ubra¢ si¢ na kolacje biznesowa).

3. Podczas kolacji pamigtajmy, iz bezposrednio po zajeciu miejsc nie wypada od razu przechodzié
do rozméw biznesowych, dlatego do momentu zamoéwienia positku mozemy poruszad
,luzniejsze” tematy.

4. Co do positkow — po prostu je jedzmy. Celem kolacji biznesowych jest wspdlne spozywanie
positku. Nasi towarzysze tez sa na pewno gtodni i1 z cala pewnoscia lepiej si¢ nam bedzie
rozmawiato, jesli nikt nie bedzie gtodny. Jesli sami odméwimy positku, naszym kompanom
niezrgcznie bedzie przy nas jes¢. Bedac zas gospodarzami kolacji powinni§my doradzié
partnerom, w czym specjalizuje si¢ dana restauracja i co warto sprobowac. Pamigtajmy rowniez,
ze jesli nie znamy jakiej$ potrawy, nie zamawiajmy jej, gdyz moze ona wymagaé¢ odmiennego
(lub catkowicie egzotycznego) sposobu jedzenia, ktorego akurat nie znamy — kompromitacja
murowana.

5. Uwazajmy na maniery. To powinno by¢ oczywiste, ale warto sobie przypomnie¢ dobre rady
rodzicoéw zaraz przed wyjsciem na kolacje. Nie zujmy z otwartymi ustami, nie odwracajmy si¢
plecami siedzac na swoim krzesle, nie méwmy z pelnymi ustami. Zasady podstawowe, ale warto
o nich pamigtaé, bo kontrahenci patrza. Pamigtajmy takze o odpowiednim korzystaniu ze
sztuécow, gdyz brak obycia z nimi bardzo rzuca si¢ w oczy. BadZmy takze kulturalni w stosunku
do obstugi danej restauracji.

6. Kilka stow o alkoholu. Zaleznie od zaproszonych gosci, alkohol na kolacji moze by¢
nieodpowiedni, wlasciwy lub nawet mile widziany. Jesli jest nieodpowiedni 1 nikt nie zamawia
drinkéw — My tez tego nie robmy. Jesli czujemy, ze alkohol jest na miejscu — zaméwmy jednego
lub dwa drinki do kolacji. Jesli natomiast wszyscy spozywaja alkohol, a my nie mozemy sobie na
to pozwoli¢ — zaméwmy co$ bezalkoholowego, nie siedZmy z pusta szklanka. Podczas przyjecia
kieliszki powinien napetniac kelner lub sam gospodarz. Jesli jest si¢ gospodarzem, to powinno si¢
napelni€ kieliszki swoim gosciom do dwoch trzecich wysokosci kieliszka — nie do petna.

7. Istnieje niepisana zasada, ze gospodarz zapraszajacy do stotu takze reguluje rachunek, bez
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wzgledu na ple¢ goscia. Jesli to my placimy, skinmy na kelnera zanim wszyscy skoncza jesc.
Pozwoli nam to na zachowanie dyskrecji 1 nie wzbudzi niepotrzebnego zaklopotania. Pamigtajmy
rowniez o napiwku, obecnie jest to okoto 15 - 20 procent ceny. Jako gos¢ nie naciskajmy, aby
samemu uisci¢ napiwek.

8. Jezeli nie byliSmy gospodarzami kolacji, a gos¢mi, pami¢tajmy réwniez o tym, by bezposrednio
po zakonczeniu spotkania podzigkowaé gospodarzowi, dlatego jako goscie powinniSmy w ciagu
24h wystaé odrecznie napisany liScik z podzigkowaniem.

Zrodto: nocnyszejker.pl, wieszjak.pl oraz savoir-vivre.pl.
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