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Piszemy w zyciu rézne teksty (do pracy, urzedéw, szkot itp.). Sa mniej lub bardziej tworcze a czasem
zupelnie prozaiczne. Mozna by wymienia¢ w nieskonczonos¢. PowinniSmy jednak pamigtaé, ze stowem
pisanym rzadza pewne prawidlowosci. I tak tez jest w przypadku upowaznienia.

Upowaznienie zwykle przydaje si¢, gdy trzeba odebrac czy tez ztozy¢ jakies oficjalne pismo w urzedzie,
sadzie, czy innej instytucji.

Pismo to ma za zadanie oficjalne delegowanie uprawnien. Inaczej méwiac jest to
umozliwienie/uprawnienie wystgpowania w imieniu osoby upowazniajacej 1 wykonania za nig
szczegOtowo okreslonych zadan. A wigc upowazniamy kogos do czegos$. Nalezy mie¢ przy tym na
wzgledzie przepisy prawne, ktore czgsto dodatkowo wymagaja notarialnych (czyli poSwiadczonych
urzgdowo) upowaznien.

Na dokumencie upowaznienia bezwzglednie nalezy wymieni¢ osobg upowazniajaca, oraz osobg
upowazniona, ta, ktorej delegujemy uprawienia. Nalezy precyzyjnie wskazac te osoby. Nie wystarczy z
imienia i nazwiska. Czgsto potrzebny bedzie np. nr dowodu osobistego osoby upowaznianiej - celem
jednoznacznej weryfikacji w momencie korzystania z upowaznienia.

Ogdlny uktad pisma:

1. Miejscowosé, data

2. Dane osoby udzielajacej upowaznienia (imi¢, nazwisko, adres, numer dowodu)
3. Naglowek (,,Upowaznienie”)

4. Informacja kogo dotyczy upowaznienie

5. Adres 1 numer dowodu tozsamosci osoby upowaznionej

6. Informacja do czego zostaje upowazniona

7. Podpis osoby upowazniajacej

Pamigtajmy

Niezbedna jest szczeg6towa informacja do czego upowazniana osoba zostaje uprawniona.
Nieprawidtowo skonstruowane upowaznienie moze przekaza¢ zbyt duzo uprawnien lub wrecz skrgpowac
upowaznianego.

Nigdy nie zapominajmy, ze upowazniajac kogos bierzmy na siebie cz¢$¢ odpowiedzialnosci za jego
postepowanie! Najlepiej, gdy jest to osoba ktdrej ufamy (np. cztonek najblizszej rodziny).
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