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Formy adresatywne na kopertach i w nagtdwkach listow w ostatnim pétwieczu znacznie si¢ uproscity.
Przed imieniem 1 nazwiskiem na kopercie pisze si¢ zwykle tylko stowo Pan (Pani), rzadziej: Szanowny
Pan (Szanowna Pani), czgsto w skrocie: Sz. Pan (Sz. Pani). Stosowane niegdyS okreslenia Wielce
Szanowny Pan (Wielce Szanowna Pani), a zwlaszcza Wielmozny Pan (Wielmozna Pani), takze w skrocie:
W. Pan (W. Pani), uchodza wspoiczesnie za przestarzate.

Norma jest rozpoczynanie listu (nie tylko prywatnego, takze urzedowego 1 stuzbowego) formuta
adresatywna: zwykle jest nig okreslenie typu Szanowny Panie, uzupelniane — jesli to mozliwe — tytutem
zawodowym adresata (np. Szanowna Pani Inzynier!). Nie nalezy do polskiego zwyczaju jezykowego
uzywanie w takim zwrocie adresatywnym imienia lub nazwiska (nie: *Szanowny Panie Malinowski, *
Szanowna Pani Jolanto!). Uzywanie innych przymiotnikdw w nagiéwku listu jest ograniczone do
korespondencji prywatnej (np. Droga Pani Marysiu, Mity Panie Jacku itp.). Nalezy dodac, ze po zwrocie
adresatywnym w nagtéwku mozna postawi¢ albo wykrzyknik (wtedy pierwsze zdanie listu zaczynamy od
wielkiej litery), albo przecinek (wtedy dalszy ciag listu jest kontynuacja zdania, pisana po przecinku).

Norma jest takze koriczenie listu (pisma) oficjalnego formula grzecznosciowa. Moze ona przybierac
rozng postac jezykowa, np. Z powazaniem, Lacz¢ wyrazy szacunku, Prosz¢ przyja¢ wyrazy gtebokiego
szacunku itd. W listach nieoficjalnych uzywa si¢ formut bardziej r6znorodnych (od neutralnego:
Pozdrawiam i serdeczniejszego Sciskam, do bardziej osobistych i intymnych).
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