W gaszczu skrotéw zagubieni, czyli piszmy lepiej...nie tylko w pismach urzedowych

Kategoria: Felietony

Opublikowano: §roda, 14, marzec 2012 12:00
Barbara Laczna

Odstony: 13438

Skracamy, bo tak jest fatwiej 1 szybciej. Kiedys skroty stosowano z oszczgdnosci materiatow
piSmienniczych, dzisiaj zazwyczaj z oszczednosci czasu i... lenistwa. Skrotow 1 skrétowcOw uzywamy
bardzo chg¢tnie, szczegdlnie w wiadomosciach elektronicznych. Nie jestem przeciwniczka skrotéw, sama
je stosujg, cho¢ w tekstach oficjalnych preferuje uzywanie petnych form. Zatem uzywajmy skrétow, bo
czesto sg uzyteczne, ale pamigtajmy, aby uzywac te powszechnie znane, a ich nadmiar moze utrudniaé
zrozumienie tekstu. Szczegolnie, ze wciaz sa problemy z poprawnym zapisem 1 odmiang skrotow.

Skroty to litery bedace skroceniem powszechnie znanych wyrazow (m.in., np., itp., itd.), nalezy je czytaé
rozwijajac do pelnych wyrazéw. Nie nalezy ich myli¢ ze skrétowcami, ktore sg tworzone z pierwszych
litery nazw wilasnych (NIK, UW,GUS), czyta si¢ je tak jak pisze 1 sa odmienne.

Przypominam kilka waznych zasad zwigzanych z zapisem skrotow. Jesli skracamy jeden wyraz, to
stawiamy za skrotem kropke, np.: p.-pan, inz.- inzynier. Jesli skracamy kilka wyrazow i ostatni wyraz
konczy si¢ na spolgtoske - stawiamy kropke tylko na koficu skrétu, np.: ds. - do spraw, itd. - i tak dalej.
Jesli skracamy kilka wyrazow 1 drugi lub kolejny z nich zaczyna si¢ samogloska - stawiamy kropke po
kazdej literze, np.: c.o. - centralne ogrzewanie, sp. z 0.0. - spotka z ograniczong odpowiedzialnoscia, p.o.
- petniacy obowiazki. Kropki stawiamy takze w skrétach nazw obcych, np.:op. cit. - opus citatum (dzieto
cytowane), e.1. - €o ipso (tym samym).

Nie stawiamy kropki, jesli skrot zawiera ostatnig liter¢ wyrazu skracanego, np.: dr — doktor, mgr —
magister. Jednak przy odmianie tego wyrazu kropke juz nalezy postawi¢ np. Zapytam dr. Nowaka o
termin zaliczenia.

Kropki nie nalezy stawia¢ w skrétach miar, wag, symbolach pierwiastkow chemicznych skrétach
matematycznych, np.: m - metr, kg - kilogram, s — sekunda, Hg — rtec.

Przy zapisie skr6tow nalezy zwraca¢ uwage na kropke. W przypadku uzycia skrétu s., tylko kropka (poza
kontekstem rzecz jasna) informuje nas, ze mowa o stronie, a nie sekundzie. Podobnie bedzie ze skrotem
,»a’, tu mowa o arze a nie wyrazie albo.

Skroty zazwyczaj piszemy mala literg. Wyjatek stanowia skroty od niektérych nazw tacinskich, np.: P.T.
- pleno titulo (z zachowaniem nalezytych tytuléw), czy skroty, ktére piszemy wielka litera ze wzgledow
grzecznoSciowych np. Sz.P. - Szanowny Pan.

Przy tworzeniu skrotéw nalezy pamigtaé, ze zazwyczaj konczymy je spotgtoska. Wyjatek stanowia obce
skréty (ha - hektar, a - ar), a takze polskie o. - ojciec, a. - albo.

W tekscie skroty piszemy tym samym rodzajem pisma co inne wyrazy, tzn. w Srodku zdania nie
uzywamy przy zapisie skrotu kursywy, nie stosujemy takze wielkich liter. Jesli skrot konczy
wypowiedzenie, to jego kropka jest jednoczesnie kropka konczaca to wypowiedzenie.

Spacji nie stawia si¢ migdzy jednoliterowymi cztonami skrotu, z ktérych kazdy zakonczony jest kropka,
np. c.o. (nie: c. 0.), k.p.a. (nie: k. p. a.). Takze nie stawia si¢ spacji, gdy jeden ze skrotow liczy dwie
litery, np. m.in. (nie: m. in.). Jezeli natomiast poszczegdlne skroty licza dwie lub wigcej liter, nalezy je
oddzieli¢ spacja np. dz. cyt. (nie: dz.cyt.), op. cit. (nie: op.cit.), przyp. red. (nie: przyp.red.). , prz. Chr.
(nie: prz.Chr.).
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W skrétach nie nalezy stosowacé znakow nieliterowych, zatem zapisy z ukosnikami czy tacznikami sa
btedne. Ulubiona przez niektdrych urzednikéw forma d/s jest nieprawidlowa, nalezy pisaé ds. Zatem nie
w/w tylko ww., nie j/w tylko jw.

Takze czgsto stosowane zapisy W-wa czy K-6w sa niewlasciwe.

Zamiast podsumowania zostawiam Czytelnikow z wierszem Juliana Tuwima.

Barbara tgczna

HW _ Wa”
Kto pisze zamiast Krakow - K-kéw?
Nikt. Nie ma w Polsce takich kpow.

Komu by wlazto w mézgownice
Na K-wice zmieniaé¢ Katowice?

Czy kto z Bydgoszczy robi B-oszcz?
(Jezeli zrobi, to go schtoszcz).

Albo z Biategostoku - B-stok?
(Dostatby za to butem w bok).

Czy jest gdzieS znane jakieS Z-ane?*
Czy ktos tak skraca Zakopane?
*7/-ane, nie Za-ne! Bowiem Za-ne
Moze by¢ brzydko zrozumiane.

Nie ma tez u nas takich praw,
zeby z Wroctawia robi¢ W-aw.

A skadze ta nawyczka zla,
Zamiast: Warszawa, pisa¢: W-wa?

Kto to wymyslil, licho wie!
W War-sza-wie mieszkam,
a nie w W-wie!

Kto z o$miu liter robi trzy,
Mam go za cztery. Nie chce W-wy!

Kto o Jej dobre imi¢ dba,
Pisze Warszawa, nigdy: W-wa!
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A ktory z was napisze tak,
Ten nie warszawiak jest, lecz wwiak.

(Prawda, m6j Wiechu, ze to Smiech?
Prawda, ze jesteS Wiech, nie Wwiech?)

Kocham Cig, pigkna! Kocham, o
Stolico moja! (A nie st-co!)

Wiwat WARSZAWA! Czcijmy ja!
Precz z obrzydliwa, glupia W-wa!

J.T. poeta, co pochodzi
(méwiac najkrécej) z miasta Lodzi
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