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Czy jesli Starostwo posiada Regulamin Zamoéwien Publicznych 1 do pewnych kwot mozna robi¢ zakupy z
wolnej reki/ po rozeznaniu rynku/poprzez zapytanie ofertowe do minimum 3 podmiotdw, i nie sg do tych
wydatkéw tworzone umowy, to rozumiem, ze dalej mozemy opierac si¢ na regulaminie 1 do tych
wydatkéw nie bedziemy robi¢ uméw po 1 lipca? Pytam, poniewaz styszatam z innych samorzadow, ze w
takim wypadku nalezy wpisywac dane z faktury, poniewaz sg tam zawarte strony, data itp.

Tak, nadal nalezy opierac si¢ na obowigzujacym regulaminie i nie ma potrzeby ,,dorabiania” uméow.
Jednakze w przedstawionym stanie faktycznym mozemy mie¢ do czynienia z dokumentowg forma
zawarcia umowy, jezeli korespondencja z wykonawca prowadzona byta np. w formie e-mailowej. W
zwiazku z powyzszym, jezeli doszto do zawarcia umowy w formie dokumentowej, to informacje
podlegaja upublicznieniu w CRU.

Czy zakup np. materialéw biurowych w formie zaméwienia na stronie internetowej sprzedawcy
(dodanie produktu do koszyka), dla ktorego sporzadza si¢ wewnetrzny dokument zlecenia, podlega
wykazaniu w CRU? Czy jest to zawarcie umowy w innej formie?

Tak, podlega wykazaniu w CRU. W przedstawionym przyktadzie mamy do czynienia z dokumentowa
forma zawarcia umowy, ktéra m.in. obejmuje akceptacj¢ warunkéw na stronie internetowej. Podobna
sytuacja dotyczy zakupow przez np. portal Allegro.

Uwaga! Nalezy rozrézni¢ zakupy dokonywane przez pracownika na rzecz jednostki w sytuacji gdy
pracownik dokonujac zakupu podaje dane do faktury JSFP od sytuacji, w ktorej pracownik ptaci z
wlasnych Srodkow i otrzymuje refundacje kosztow. W tym drugim przypadku nie powstanie obowiazek
publikacji w CRU.

Jaki zakres wydatkéw publikujemy, czy tylko te, do ktérych zawarto umowy, czy wszystkie
wydatki z budzetu powiatu?

Nalezy publikowa¢ umowy zawarte w jednej z przewidzianych form: pisemnej, elektronicznej, ale takze
publikacji podlegaja umowy zawarte w formie dokumentowe;j 1 innej formie szczegodlnej. Jednoczesnie
obowiazkowi podlegaja umowy stanowigce zaméwienie w rozumieniu PZP.

Jak postapié¢ w przypadku zakupow na zaliczke, np. biezace zakupy spozywcze w sklepie?

Jezeli faktura zaliczkowa jest wynikiem transakcji opierajacej si¢ na umowie (zawartej w formie
pisemnej, elektronicznej dokumentowej lub innej szczegdlnej), to informacje wynikajace z tej umowy
podlegaja upublicznieniu w CRU.

Natomiast jezeli faktura zaliczkowa jest potwierdzeniem zawarcia umowy ustnej (w przywotanym
przyktadzie z takgq wlasnie mozemy mie¢ do czynienia), wowczas zadnych danych nie wprowadzamy do
CRU.

Czy w przypadku formy dokumentowej wykonawca musi potwierdzi¢ realizacje zaméwienia, jaka
bedzie data zawarcia umowy?

Umowa zawarta w formie dokumentowej, tak jak w przypadku kazdej formy umowy musi by¢ zgodnym
oSwiadczeniem dwoch stron. W przypadku formy dokumentowej z prowadzonej korespondencji powinno
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wynikaé, ze strony wzajemnie akceptuja przedstawione sobie warunki.

Roéwniez do formy dokumentowej ma zastosowanie ogdlna zasada, ze data zawarcia umowy jest ztozenie
oSwiadczenia przez ostatnig ze stron.

Umowa na materialy biurowe zostala zawarta na okres 2 lat na poczatku roku, co miesigc
wysylamy wypelniony formularz odnosnie zapotrzebowania i potem przychodza faktury. Czy
musimy taka umowe rejestrowac? Jesli tak, czy kazda fakture musimy dolaczaé jako zalacznik do
tej umowy? Umowa jest na konkretna kwote, ktéora mozemy wykorzystaé przez dwa lata.

W pierwszej kolejnosci nalezy wskazacd, ze zadane pytanie sugeruje, ze umowa zostala juz zawarta, na
poczatku 2026 1., czyli przed startem obowiazku publikowania informacji w CRU. Przy takim zalozeniu z
przedstawionego stanu faktycznego wynika, ze nie ma obowiazku wpisywania do CRU informacji o
takiej umowie. Bez znaczenia pozostaje fakt, ze przez najblizsze dwa lata JSFP bedzie otrzymywata
faktury z tego tytutu.

Gdyby jednak hipotetycznie przyjac, ze umowa zostata zawarta po 1 lipca 2026 r., to jak najbardziej
spelnia tacznie wynikajace z ustawy przestanki 1 informacja o takiej umowie podlega publikacji w CRU.
Nie publikujemy informacji o fakturach ani tym bardziej nie zalagczamy poszczegolnych faktur. CRU jest
rejestrem umow, a nie dokumentow ksiggowych. Dla CRU bez znaczenia pozostaje wysokos¢
rzeczywiscie wydatkowanych w ramach umowy Srodkow.

Czy zakupy typu - zegary, lampy, kwiaty etc. rzeczy, ktorych potrzebujemy akurat w tym
momencie rowniez podlegaja rejestracji? Np. dostaniemy paragon za zakup Smietnika albo jesli
kupujemy paliwo?

Odnosnie zegara, lampy, kwiatéw czy Smietnika, jezeli zakup byt w formie umowy ustnej (a biorac pod
uwage charakter przedmiotow mozna tak domniemywac), wowczas nie podlega upublicznieniu w CRU.
Sam paragon nie jest podstawa wpisu w przypadku umowy ustne;j.

Kwestia paliwa jest bardziej ztozona. Jezeli zakup paliwa dokonywany jest na podstawie uprzednio
zawarte] umowy bedacej wynikiem zamdwienia na sukcesywne dostawy realizowane w systemie
bezgotdéwkowym za pomoca kart flotowych, woéwczas informacja o umowie podpisanej w wyniku
przeprowadzonego postgpowania jak najbardziej podlega upublicznieniu w CRU. P6zniejsze faktury
pozostaja w kontekscie CRU bez znaczenia. Natomiast jezeli zakup paliwa odbywa si¢ ad hoc na
podstawie ustnej umowy, wowczas nie ma takiego obowigzku.
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