Tajemnica korespondencji radnych. Prezes UODO odpowiada RPO

Kategoria: Aktualnosci

Opublikowano: czwartek, 25, maj 2023 09:02
Przemystaw Matysiak

Odstony: 566

Dobrym rozwigzaniem byloby okreslenie sposobu postgpowania z korespondencja do radnych w statucie
gminy, tak aby osoby, ktore ja kieruja, mogly wczesniej zapoznac si¢ z informacja, czy aby na pewno ich
pismo trafi bezposrednio do wskazanego radnego — takiej odpowiedzi udzielit Prezes UODO na
wystapienie RPO o opini¢ w tej sprawie.

Jak wskazuje UODO, zasadnicza kwesti¢ w przedmiotowej sprawie stanowi sposob postgpowania z
dokumentacja wplywajaca do urzedu gminy, ktora jest w taki sposéb adresowana. Korespondencja ta
moze wskazywac jako adresatow konkretnych radnych w rozumieniu petnionych przez nich funkcji, a nie
osoby prywatne. Jezeli korespondencja ta zawiera adresy wiasciwych urzegdow gmin, to jej pracownicy
zobowiazani sg do jej rejestracji.

Wynika to wprost z instrukcji kancelaryjnej stanowiacej zatacznik do rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji 1 zakresu dziatania archiwéw zaktadowych. Przepisy
rozporzadzenia wskazuja na sposob rejestrowania okreslonych przesytek, np. tych, ktére maja forme
papierowa. Jednakze kierownik urzgdu moze okresli¢ zakaz otwierania przesylek kierowanych do
radnych czy klubéw radnych. W takim przypadku korespondencja powinna zosta¢ zarejestrowana jedynie
na podstawie danych zawartych na kopercie.

Prezes UODO wskazuje nadto, ze to urzad gminy ma obowiazek zapewnienia obstugi organizacyjnej,
prawnej i wykonywania innych zadan zwiazanych z funkcjonowaniem rady gminy, a zatem i samego
radnego w zakresie wykonywania przez niego mandatu. Powinno to znalez¢ stosowne odzwierciedlenie w
postanowieniach statutu gminy.

Bezsporne jest, ze to wojt jako organ wtadzy wykonawczej w gminie ustala sposob postgpowania z
korespondencja, procedury archiwizacji i jest rOwniez odpowiedzialny za przechowywanie tej
dokumentacji, a takze przekazywanie jej do archiwum pafistwowego.

Zatem wojt jako administrator danych osobowych jest odpowiedzialny za uksztattowanie systemu
rejestracji korespondencji w danej jednostce. Opracowujac sposob postgpowania z nig 1 dokonujac
analizy ryzyka w tym zakresie musi wzig¢ pod rozwage obowiazujace przepisy. Oznacza to, ze muszg
zostaé stworzone odpowiednie procedury dotyczace obiegu korespondencji tak, aby dziatac z
poszanowaniem przepisOw prawa i jednoczesnie nie narusza¢ kompetencji innych autonomicznie
dziatajacych organéw, np. rady gminy.

Odnoszac si¢ do zasady przejrzystosci okreslonej w art. 5 ust. 1 lit. a) RODO wtasciwe bytoby okreslenie
sposobu postgpowania z korespondencja (w tym kierowana do poszczegdlnych radnych) w statucie
gminy. Jednoczesnie stanowitoby to ufatwienie dla pracownikow urzedow, ktorzy zajmuja si¢ obiegiem
korespondencji.

Z wystapieniem RPO 1 opinig Prezesa UODO mozna zapoznac si¢ tutaj
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