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Jednoczesnie z opracowywaniem pod koniec lat 50. ubiegltego wieku projektu Kodeksu postgpowania
administracyjnego specjalnie powotany przez Prezesa Rady Ministrow zespdt opracowat wzory
niezbednych pism i1 formularzy. Zostaly one wydane po raz pierwszy w roku 1960 przez wydawnictwo
Urzedu Rady Ministrow. Celem takiego dziatania byto uzyskanie jednolitosci dziatania administracji —
dysponujacej 6wczesnie kadrami o bardzo zréznicowanych kompetencjach.

Na przedmiotowych wzorach pracowaly pokolenia urzednikéw. Wystarczy wspomnieé, ze jeszcze w roku
1999 byty — z niezbednymi zmianami — drukowane w komentarzach do KPA. Czasy si¢ jednak zmieniaja,
zmienia si¢ rOwniez sam Kodeks — nie tylko w wyniku dokonywanych nowelizacji, lecz réwniez zmiany
linii orzeczniczej. Dato to asumpt do opracowania nowych wzoréw pism 1 wydrukowania ich w postaci
ksiazkowej. Wsrod powstatych dziet na uwage zastuguje publikacja Roberta Suwaja ,,Kodeks
postgpowania administracyjnego. Wzory pism i dokumentéw”. Wydawnictwo Wolters Kluwer wypuscito
wilasnie jej drugie wydanie. W stosunku do poprzedniego wydania z 2014 roku uwzgledniono m.in. nowe
zasady ogélne postgpowania administracyjnego, wykorzystano nowy ksztalt i form¢ pouczen, a takze
uwzgledniono tres¢ klauzuli informacyjnej RODO.

Sam autor jest postacia znang w Srodowisku administratywistow. Doktor habilitowany 1 profesor
Politechniki Warszawskiej, jest nie tylko teoretykiem. Codzienna praktyke urzedowq zna jako etatowy
cztonek Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Biatymstoku. Praca w organie II instancji
wzgledem organdéw samorzadowych pozwolita mu zebraé przyktady najcze¢sciej popetnianych biedow 1
tym samym polozy¢ w opracowanych przez siebie wzorach szczegdlng uwage na uniknigcie tych btedow.

Ksigzka zawiera tacznie 140 wzoroéw uporzadkowanych wedtug kolejnosci artykutow KPA, ktérych
dotycza. W ten sposob ksiazke otwiera wzor wniosku o rozstrzygnigcie sporu o wlasciwosc, zas zamyka
wzOr upowaznienia pracownika obstugujacego organ do wydawania decyzji administracyjnych,
postanowien 1 zaSwiadczen. Z punktu widzenia pracownika samorzadowego nie wszystkie wzory beda
uzyteczne — w zbiorze znalazty si¢ nie tylko wzory pism przygotowywanych przez organ I instancji, lecz
rowniez wzory dedykowane organowi II instancji, a nawet uczestnikom postgpowania (np. wskazanie
petnomocnika do dorgczen na terenie kraju, czy wniosek organizacji spotecznej o dopuszczenie jej do
udziatu w postepowaniu). W ten sposob zostal niewatpliwie poszerzony zakres odbiorcoéw ksiazki,
jednakze kosztem jej nieco mniejszej uzytecznosci dla poszczegdlnych grup odbiorcow.

Z merytorycznego punktu widzenia publikacja jest bez zarzutu, wybor oméwionych stanéw faktycznych
— szeroki 1 ciekawy. To czego w niej zdecydowanie brakuje to jakiegokolwiek komentarza do
poszczegbdlnych wzoréw. Komentarz taki bytby wskazany ze wzgledow edukacyjnych. Przyktadowo
opierajac si¢ na pierwszym wzorze dotyczacym sporu o wlasciwos¢ korzystne bytoby wskazanie
dlaczego organem rozpatrujacym spor jest Naczelny Sad Administracyjny (ze wzgledu na wiasciwos¢
miejscowg dwoch ré6znych samorzadowych kolegiéw odwotawczych) i dlaczego wniosek jest
podpisywany przez trzech cztonkéw zarzadu wojewddztwa. Oczywiscie zawsze mozna zakladaé, ze
odpowiednia wiedzg beda posiadali urz¢dnicy korzystajacy ze zbioru, ale wtedy rownie dobrze mozna
przyjaé, ze potrafia sami wigkszos$¢ pism zredagowac.

Ze wzgledu na wskazany brak ksiazke nalezy poleci¢ urzegdnikom majacym juz pewne do§wiadczenie w
zakresie prowadzenia postgpowan administracyjnych. Pozwoli ona na refleksj¢ nad poprawnoscia

stosowanych w danym urzedzie wzoréw; utatwi rowniez zredagowanie rzadziej uzywanych typow pism.

Warto dodaé, ze w ksiazce znajduje si¢ kod aktywacyjny zapewniajacy dostep do elektronicznej wersji
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wzoréw pism — dostgpnych na stronie internetowej Wolters Kluwer.
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