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Ustawa o finansach publicznych wprost dopuszcza mozliwos¢ korzystania z kart ptatniczych przez
podmioty zobowigzane do jej stosowania. Zgodnie z art. 247 ust. 3 ustawy przyznane komukolwiek
prawa do korzystania z kart ptatniczych uprawniajacych do dysponowania srodkami publicznymi dane;j
jednostki powinno zosta¢ poprzedzone wydaniem przez zarzad stosownych przepisow wewngtrznych.
Zarzad jednostki jest wlasciwy do wydania takich regulacji zarowno w stosunku do budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego, jej jednostek organizacyjnych jak rowniez samorzadowych os6b prawnych.

Uchwata lub zarzadzanie w tej sprawie musi zawieraC nastgpujace elementy:

e szczegOtowe zasady, sposob 1 tryb przyznawania ze stuzbowych kart ptatniczych przy
dokonywaniu wydatkow z budzetu jednostki samorzadu terytorialnego oraz innych
samorzadowych jednostek organizacyjnych i os6b prawnych,

e szczegOtowe zasady, sposob 1 tryb korzystania ze stuzbowych kart ptatniczych przy dokonywaniu
wydatkéw z budzetu jednostki samorzadu terytorialnego oraz innych samorzadowych jednostek
organizacyjnych i osob prawnych,

e zasady rozliczania ptatnosci dokonywanych przy ich wykorzystaniu, z uwzglednieniem
koniecznosci zapewnienia prawidtowosci 1 gospodarnosci dokonywania wydatkow.

Okreslenie zasad wewnetrznych ma przeciwdziata¢ m.in. takim zjawiskom jak niewtasciwe
dokumentowanie wydatkéw publicznych (np. wyciagiem z konta bez faktury czy rachunku, ktérego
dotyczyt wydatek) czy dokonywanie ze Srodkéw publicznych ptatnosci za prywatne wydatki. Nalezy
pamigtac, ze ostatnie zachowanie po pierwsze stanowi naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (art.
11 ust. 1 ustawy o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansOw publicznych) pod Rugie moze
stanowi¢ podstawe do rozwiazania umowy o pracg bez wypowiedzenia z winy pracownika.

W przepisach wewnetrznych dotyczacych przyznawania i korzystania z kart ptatniczych warto okresli¢
rowniez procedurg zwrotu karty, przypadku odebrania uprawnieni do korzystania z niej, zasady
korzystania z bankomatoéw przy uzyciu karty (w tym przypadku nie mamy do czynienia z rozliczeniem
ptatnosci), oraz tryb postgpowania oraz odpowiedzialnosci pracownika w razie utraty karty.
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