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Kwestie sporzadzania protokotu nie zostaly ,,sztywno” uregulowane w przepisach prawa powszechnie
obowiazujacego. Z reguly szczegétlowe unormowania dot. protokotowania obrad rady powiatu sa zawarte
w statucie. Jak juz wspomniano w poprzedniej czgsci cyklu, protokot dokumentuje przebieg posiedzenia
rady powiatu. Oznacza to, ze mozna wyszczeg0lni¢ pewne state elementy, ktére powinny by¢ wskazane
w tresci kazdego protokotu.

W zwiazku z tym, ze przepisy prawa nie normujg obligatoryjnej tresci protokotu — ponizsze uwagi zostaly
sformutowane po przeanalizowaniu charakteru dokumentu oraz przebiegu obrad rady powiatu. Pomimo
braku legalnych wskazan co do spisywania protokotu okazuje sig, ze forma protokotu jest
podporzadkowana pewnym zasadom, ktorych nalezy przestrzegac.

Po pierwsze, w protokole powinno by¢ wskazana data 1 miejsce sporzadzenia protokotu — po to, by méc
zweryfikowac wiarygodnos¢ zawartych w protokole informacji. Fakt sporzadzenia i podpisania
protokotu bezposrednio po posiedzeniu rady pozwala przypuszczac, ze protokolant pisal dokument na
biezaco, a wigc nie nastapito znieksztalcenie informacji spowodowane uptywem czasu od momentu
odbycia posiedzenia do podpisania protokotu.

Po drugie, dla celéw ewidencyjnych i porzadkowych, warto nada¢ dokumentowi odrgbny numer.

Po trzecie, kazdy protok6t winien zawiera¢ informacje dotyczace daty odbycia sesji (ze wskazaniem
godziny) rozpoczecia, przerw i1 zakonczenia obrad. ROwnie wazne jest okreSlenie miejsca (ze wskazaniem
adresu) odbycia spotkania.

Po czwarte, w protokole musza znalez¢ si¢ informacje dot. stwierdzenia prawomocnosci posiedzenia
(zachowania obowiazku kworum, prawidtowosci zwotania sesji — powiadomienia radnych o
zgromadzeniu). Przewodniczacy moze positkowac si¢ w tym celu lista obecnosci, podpisang przez
radnych (stanowiaca punkt odniesienia takze podczas kontrolowania kworum w trakcie glosowan).
Nalezy bowiem pamigtaé, ze to wlasnie przewodniczacy rady ustala (i ttumaczy) przed rozpoczgciem
realizacji porzadku obrad, ze wszyscy radni zostali poinformowani o sesji zgodnie ze statutem, ze
szczegOlng starannoscia w odniesieniu do radnych nieobecnych lub obecnych, ale kwestionujacych
sposob powiadomienia o sesji. Przyktadowy zapis w protokole to:,, zawiadomienia o sesji dostarczono
pocztq, zwrotne potwierdzenia odbioru zawiadomien radnych nieobecnych stanowiq zatqcznik do
niniejszego protokotu”.

Po piate, dla ewentualnych ,,celé6w dowodowych” mozna zaprotokotowa¢ informacj¢ o niezgtoszeniu
przez radnych uwag do protokotu z poprzedniej sesji badz, ze zgtoszono zdanie odrgbne ze wskazaniem
albo przytoczeniem jego tresci. Nie jest to informacja obowigzkowa, bowiem ,,przyjecie protokotu” (o
czym napiszemy w nastgpnych cz¢sciach cyklu) nie jest czynnoscia, z ktéra zwiazane sa szczegdlne
skutki prawne, jednak odnotowanie ewentualnych uwag w protokole moze lepiej zobrazowaé
okolicznosci przebiegu obrad.
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