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Obowiazek sporzadzania (oraz udostgpniania) protokoldw z sesji rady powiatu znajduje podstawe w
brzmieniu art. 19 ustawy o dostgpie do informacji publicznej, zgodnie z ktorym kolegialne organy wiadzy
publicznej sporzadzajq i udostepniajq protokoty lub stenogramy swoich obrad, chyba Ze sporzqdzq i
udostepniq materiaty audiowizualne lub teleinformatyczne rejestrujqce w petni te obrady.

Doktadnie nad charakterem protokotu zastanowimy si¢ w dalszych czg¢sciach cyklu, jednak juz na wstepie
nalezy wskazac, ze protokot jest oficjalnym dokumentem, zawierajacym relacje z przebiegu obrad —
gléwnie tresci powzigtych uchwat, wyniki gtosowan, a takze wnioski z posiedzenia.

Trzeba pamigtaé, ze ,,relacja” nie oznacza opisywania kazdego zdarzenia, ktore miato miejsce w toku
obrad. Mozna si¢ bowiem spotkac z protokotami zawierajacymi informacje o tym, ktéry radny zakastat,
ze do sali obrad wniesiono wodg itp. Pamigtajmy — odnotowujemy okolicznosci istotne z punktu widzenia
pracy rady jako organu. Co do zasady ocena tego, ktore zdarzenia sa istotne a ktore nie, zalezy od
protokotujacego, ale w razie jakichkolwiek watpliwosci w kwestii protokolowania (samego faktu
protokotowania, ustalenia tresci, jaka ma si¢ znalez¢ w protokole) w trakcie posiedzenia, warto zwrocic¢
si¢ do przewodniczacego obrad. On winien rozstrzygnaé ewentualne niejasnosci.

Wbrew pozorom ocena, ktore fakty nalezy odnotowaé w protokole, a ktdre nie, nie jest sprawg tatwg. Czy
opuszczenie sali obrad ,,na chwilg” przez radnego w toku posiedzenia jest okolicznoScig warto
odnotowania czy tez nie? Odpowiedz nie jest jednoznaczna — protokotujacy powinien miec takie
rozeznanie w sytuacji i przebiegu obrad, by stwierdzi¢ na ile wyscie radnego ma znaczenie dla toku
posiedzenia. Mozna bowiem sobie wyobrazié, ze ostentacyjne opuszczenie sali jest zwiazane np. z
przebiegiem dyskusji i ma wptyw na dalsze losy obrad.

Nalezy pamigtac, by tres¢ protokotu byta jednoznaczna i sformutowana w sposdb jasny 1 zrozumiaty.
Biuro rady a protokét

Protokét z obrad rady powiatu najcze¢sciej sporzadza jeden z pracownikow biura obstugujacego rade.
Oznacza to, ze aby sporzadzi¢ dobry protokdt, taki pracownik (protokolant) powinien sig do tego
odpowiednio przygotowaé. Na poczatku warto skontaktowac si¢ z przewodniczacym i zebra¢ informacje
na temat celu, tematu 1 agendy spotkania. Dobrze jest sporzadzi€ liste radnych 1 zaproszonych gosci. W
toku protokotowania nalezy uwaznie stuchac uczestnikéw posiedzenia i1 koncentrowac si¢ na ich
wypowiedziach po to, by nalezycie oceni¢ sytuacj¢ 1 wyluskaé najistotniejsze, wazace na przebiegu
posiedzenia lub podejmowaniu decyzji kwestie.
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