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Pozostawienie niektorych rubryk oSwiadczenia niewypetnionych, niepodpisanie o§wiadczenia
majatkowego przez jego wystawce, brak okreslenia przynaleznosci poszczegdlnych sktadnikéw majatku
do majatku odrgbnego 1 majatku objetego matzenska wspdlnoscia majatkowa to czeste btedy oSwiadczen
majatkowych.

30 kwietnia mija termin sktadania oSwiadczen majatkowych przed samorzadowcow. Jak pokazuja
doswiadczenia lat ubiegtych, wypetniajac te dokumenty osoby zobowigzane popeiniaja rézne btedy.

Bledy i uchybienia

Mazowiecki Urzad Wojewodzki w ubieglorocznym poradniku dla samorzadu terytorialnego wskazat
najczestsze pomyiki, brak 1 uchybienia. Wsréd nich byly m.in.:

¢ zlozenie dokumentacji niekompletnej (brak drugiego egzemplarza oSwiadczenia majatkowego,
badz jego poszczegdllnych stron lub brak zeznania podatkowego PIT);

e zdarza si¢ rowniez, ze sktadane dwa egzemplarze o§wiadczenia r6znig si¢ trescia, badz jeden z
nich jest nieuwierzytelniong kopia,

e pozostawienie niektorych rubryk oswiadczenia niewypetnionych,

¢ niepodpisanie oSwiadczenia majatkowego przez jego wystawce,

e brak okreslenia przynaleznosci poszczegdlnych sktadnikéw majatku do majatku odrebnego 1
majatku objetego matzenska wspdlnoscia majatkowa,

e brak okreslenia nazwy sprawowanej funkcji (dotyczy radnych, ktérzy wpisuja jedynie
wykonywany zawdd, pomijajac funkcj¢ radnego, w zwiazku z petnieniem ktorej sktadaja
oSwiadczenie majatkowe),

e brak okreslenia tytutu prawnego do posiadanej nieruchomosci, wykazania jej powierzchni oraz
wartosci,

¢ brak wykazania osiagnigtego przychodu i dochodu z gospodarstwa rolnego.

Zasady ogolne
Dlatego podpowiadamy jak sprawnie i poprawnie wypetni¢ o§wiadczenie.
Oswiadczenia powinny by¢ wypelniane zgodnie z ogélnymi zasadami. Sa to:

e starannos¢, rzetelnos¢, zupetnosé,

¢ wykazanie majatku znajdujacego si¢ w kraju i za granica,

e wykazanie wierzytelnosci,

¢ okreslenie na wstepie informacji o panujacym miedzy matzonkami ustroju majatkowym lub
kazdorazowe okreslenie przynaleznosci poszczegdlnych sktadnikéw majatku do majatku
odrebnego osoby skladajacej oSwiadczenie, badZz do majatku objetego malzeniska wspdlnoscia
majatkowa.

Nie wpisuje si¢ elementow majatku nalezacego do dzieci (darowizny, spadki), nawet jezeli sa one
niepetnoletnie. W oSwiadczeniu nie podaje si¢ tez majatku odregbnego wspotmatzonka oraz uzyskanych

przez niego dochodow.

Oswiadczenie sktada si¢ wedlug stanu na dzien okreslony wymogami (nie chodzi tu o dzien sporzadzania
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oSwiadczenia). W przypadku oSwiadczen sktadanych wg stanu na koniec roku (czyli tych sktadanych do
30 kwietnia) dotacza kopig calego, kompletnego, podpisanego zeznania o wysokosci osiggnigtego
dochodu w roku podatkowym (PIT).

Nie ma obowiazku dotaczania dokumentéw zZrédtowych, np. nie dotacza si¢ aktu notarialnego
Swiadczacego o kupnie domu.

Nie pozostawia si¢ pustych rubryk, nie wpisuje ,,nie”” lub znaku ,,Z”, nie skresla si¢ rubryk. Jezeli jakas
rubryka nie znajduje w danym przypadku zastosowania, to nalezy wpisac ,,nie dotyczy”.

W rubrykach majacych zastosowanie w konkretnym przypadku wpisuje si¢ wszystkie wymagane
elementy zawarte w opisie rubryki, np. w sytuacji, gdy w pozycji wymagane jest podanie zaroOwno
przychodu jak i dochodu, nalezy poda¢ obie te wartosci.

Oswiadczenie sktada si¢ w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach. W razie ztozenia oSwiadczenia
wypetnionego przy uzyciu komputera lub przez inng osobg, sktadajacy os§wiadczenie musi podpisac si¢
na kazdej stronie dokumentu. W przypadku sktadania oSwiadczenia w postaci kserokopii, kazda strona
kserokopii musi by¢ opatrzona oryginalnym podpisem sktadajacego oSwiadczenie.

Majatek wspolny i odrebny

Sktadane osSwiadczenie majatkowe dotyczy majatku odrgbnego oraz majatku objetego matzeriska
wspdlnoscia majatkowa. Wypelniajac oSwiadczenie nalezy okresli¢ przynaleznos¢ poszczegdlnych
sktadnikéw majatkowych, dochodéw i zobowiazan do jednej z tych mas majatkowych.

Do majatku wspdlnego naleza w szczegdlnosci: pobrane wynagrodzenie za pracg 1 dochody z innej
dziatalnosci zarobkowej kazdego z matzonkow, dochody z majatku wspdlnego, jak réwniez z majatku
osobistego kazdego z matzonkdéw, Srodki zgromadzone na rachunku otwartego lub pracowniczego
funduszu emerytalnego kazdego z matzonkéw. Przedmioty majatkowe nieobjete wspdlnoscia ustawowa
naleza do majatku odrgbnego kazdego z matzonkow.

Stan konta

W czesci A na poczatku podaje sie zasoby pienigzne. Srodki pienigzne to zaréwno przechowywana
gotowka, jak 1 Srodki przechowywane w formie bezgotowkowej (np. na rachunkach bankowych,
rachunkach oszczg¢dnosciowych, funduszach inwestycyjnych itd.), jak rowniez Srodki znajdujace si¢ w
dyspozycji innych os6b fizycznych 1 prawnych, czyli np. udzielone pozyczki. Ujawnia si¢ Srodki w
walucie polskiej oraz obcej, posiadane w kraju i za granica.

Ujawniajac posiadane papiery wartosciowe, nalezy wyszczegdlnic rodzaj papierow wartosciowych (np.
akcje, obligacje, bony skarbowe, weksle) oraz kwote, na jaka opiewaja, wartos$¢, emitenta oraz rok
nabycia.

Domy i mieszkania

Przy nieruchomosciach - posiadaczem jest zaré6wno wiasciciel danej nieruchomosci, jak 1 uzytkownik
wieczysty (ktéremu przystuguje wlasnos¢ budynku wzniesionego na gruncie), a takze faktyczny
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posiadacz nieruchomosci o nieustalonej wiasnosci. Posiadaczem nieruchomosci jest takze najemca,
dzierzawca, uzytkownik lub osoba majaca inny tytutu do nieruchomosci (np. spétdzielcze prawo do
lokalu).

Przy okreslaniu wartosci nieruchomosci nalezy samemu oszacowaé wartos¢ rynkowa przedmiotowej
nieruchomosci. Jesli znana jest aktualna wycena nieruchomosci dokonana przez upowazniony do takiej
dziatalnosci podmiot, nalezy wpisa¢ doktadna wartos¢. Nalezy podac tez rok, kwote 1 forme nabycia. Jesli
do nabycia doszto w drodze darowizny lub spadku, nalezy poda¢ szacunkowa warto$¢ nieruchomosci.

Gdy ujawnieniu podlega dom to jest to dom zardwno stojacy na gruncie nalezacym do osoby sktadajace;j
oswiadczenie, jak rOwniez stojacy na gruncie znajdujacym si¢ w uzytkowaniu wieczystym, jak réwniez
dom w spétdzielni mieszkaniowe;.

Ujawniajac posiadany dom, nalezy poda¢ powierzchni¢ catkowita domu, lecz przy szacowaniu wartosci
nieruchomosci nalezy wzia¢ pod uwage zarowno dom, jak 1 dziatke, na ktorej stoi. Jesli dziatka nie jest
wlasnoscia osoby sktadajacej oSwiadczenie, jako prawo do domu ujmuje si¢ prawo do nieruchomosci
gruntowe;j.

Ujawniajac mieszkanie, trzeba mie¢ na uwadze, ze chodzi o lokal mieszkalny stanowigcy odrebng
nieruchomos¢ — mieszkania wykupione na wlasnos¢ od spétdzielni, gmin, zaktadéw pracy, kupione od
dewelopera. W tym przypadku tytut prawny do lokalu to ,,wlasnos$¢”, natomiast to nie jest ,,mieszkanie
wiasnosciowe”.

Ujawnieniu podlega spotdzielcze wiasnosciowe prawo do lokalu, tzw. ,,mieszkanie wlasnosciowe”,
spoldzielcze lokatorskie prawo do lokalu, tzw. ,,mieszkanie spotdzielcze”, lokal wchodzacy w skiad
mieszkaniowego zasobu gminy, tzw. ,,mieszkanie komunalne” oraz prawo najmu mieszkania nalezacego
do Towarzystwa Budownictwa Spotecznego.

Gospodarstwo rolne to grunty rolne wraz z gruntami leSnymi, budynkami lub ich czgsciami,
urzadzeniami i inwentarzem, jezeli stanowia lub moga stanowi¢ zorganizowang catoS¢ gospodarcza, oraz
prawami zwigzanymi z prowadzeniem gospodarstwa rolnego o obszarze nie mniejszym niz 1 ha uzytkow
rolnych.

Ujawnieniu podlegaja prawa do gospodarstwa rolnego: wlasnos¢, uzytkowanie wieczyste, posiadanie
samoistne, uzytkowanie, zarzad i dzierzawa.

Kwoty przychodéw 1 dochodéw osiagnigtych z gospodarstwa rolnego okresla si¢ zgodnie z przepisami o
podatku rolnym 1 o podatku leSnym, gdyz dochody z tytulu prowadzenia gospodarstwa rolnego nie

podlegaja ustawie o podatku dochodowym od os6b fizycznych.

Jako inne nieruchomosci nalezy ujawni¢ wszystkie posiadane nieruchomosci, ktore nie mieszcza si¢ w
kategoriach: dom, mieszkanie, gospodarstwo rolne.

Moga to by¢: grunty niezabudowane, grunty gospodarcze i lesne nie wchodzace w sktad gospodarstwa
rolnego, nieuzytki, dziatki rekreacyjne, itd.

Papiery wartos$ciowe
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W czesci dotyczacej udziatow 1 akeji w spotkach handlowych nalezy podac liczbe 1 emitenta posiadanych
udziatéw lub akcji, rok nabycia, dochdd uzyskany w danym roku z tego tytutu, a takze informacje, czy
posiadane pakiety stanowig ponad 10% udziatow lub akcji poszczegdlnych spotek, jesli jest wymagana.

Jako dochod uzyskany z posiadanych udzialow lub akcji w spotkach handlowych nalezy podac¢ dochod
faktycznie uzyskany, np.: dywidenda, dochdd z umorzenia udziatéw lub akcji, dochdd z odptatnego
zbycia udziatéw lub akcji na rzecz spotki w celu umorzenia tych udziatlow lub akcji, wartoS¢ majatku
otrzymanego w zwiazku z likwidacja osoby prawnej.

Droga przetargu

Ujawnieniu w oSwiadczeniu majatkowym podlegaja nabyte w drodze przetargu prawa wilasnosci 1 inne
prawa majatkowe od: Skarbu Paristwa, innej pafistwowej osoby prawnej, jednostek samorzadu
terytorialnego lub ich zwiazkéw, komunalnej osoby prawne;.

W oswiadczeniu nalezy poda¢ opis mienia, dat¢ nabycia, oraz podmiot, od ktérego mienie nabyto.
Ujawniane jest cate mienie, takze nabyte od JST innej niz ta, w ktorej osoba sktadajaca oSwiadczenie
petni funkcje¢. Nie wykazuje si¢ mienia, nabytego od wskazanych podmiotow w drodze bezprzetargowe;.

Prowadzenie biznesu

W oswiadczeniu majatkowym trzeba tez ujawnié fakt prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, jej
przedmiot oraz forme prawna, ewentualnych wspolnikéw oraz przychdd 1 dochdd (przychod po
pomniejszeniu o koszty jego uzyskania) osiagnigte z tego tytulu w roku ubieglym. Jezeli osoba sktadajaca
oSwiadczenie majatkowe poniosta stratg z tytutu prowadzonej dziatalnos¢ gospodarczej, to wpisujemy
kwote uzyskanego przychodu i kwote poniesionej straty. Podaje si¢ tez fakt zarzadzania taka
dziatalnoscia (rowniez jako przedstawiciel lub petnomocnik), jej przedmiot oraz forme¢ prawna,
ewentualnych wspolnikéw oraz przychdd 1 dochdd osiagnigty z tego tytutu w roku ubiegtym.

Ujawni¢ si¢ ponadto dziatalnosé, ktora zostata zawieszona. Przedmiot dziatalnosci najlepiej wskazac
postugujac si¢ oznaczeniami Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci.

Forma prawna prowadzonej dziatalnosci gospodarczej bedzie prowadzenie dziatalnosci gospodarczej na
podstawie wpisu do centralnej ewidencji 1 informacji o dziatalnoSci gospodarczej (prowadzenie
dziatalnosci na wtasny rachunek lub w formie spé6tki cywilnej) oraz prowadzenie dziatalnosci
gospodarczej w ramach jednego z rodzajéw spoétek osobowych wskazanych w przepisach kodeksu spétek
handlowych (spétka jawna, partnerska, komandytowa).

Dane te powinny by¢ zgodne z danymi wykazanymi w zeznaniach rocznych sktadanych do urzedu
skarbowego, a ich kopie oraz ewentualne korekty tych zeznan nalezy dotacza¢ do osSwiadczen
majatkowych. Nalezy pamig¢tac takze, ze w przypadku sktadania do urzedu skarbowego kilku zeznan
podatkowych, do oSwiadczenia nalezy dotaczac kopie wszystkich zeznan rocznych (tzn. PIT-28, PIT-36,
PIT-36L ).

Inne zZrodia

Wypetniajacy oswiadczenie wpisuja tez tzw. inne dochody. Tu nalezy poda¢ miejsca zatrudnienia,
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dziatalno$¢ zarobkowa lub zajecia wraz z wysokoscig uzyskiwanych dochodéw nie podlegajace
ujawnieniu w innych punktach oSwiadczenia majatkowego. Uzyskiwanych dochodow nie nalezy
sumowac, lecz dla kazdego Zrédta dochodu nalezy oddzielnie wpisa¢ kwotg uzyskiwang z tego tytutu.

Innymi zrédtami dochodu moga by¢: stosunek stuzbowy, stosunek pracy, rowniez spoétdzielczy,
cztonkostwo w rolniczej spotdzielni produkcyjnej lub innej spétdzielni zajmujacej si¢ produkcja rolna,
praca naktadcza, emerytura lub renta, dziatalno§¢ wykonywana osobiscie, dzialy specjalne produkcji
rolnej, najem lub dzierzawa, prawa majatkowe, rowniez prawa autorskie, oprocentowanie kapitatow
pieni¢znych, inne.

I kon, i kredens

Samorzadowcy podaja tez jakie majg mienie ruchome. Ujawnieniu podlegaja sktadniki majatku
ruchomego o wartosci powyzej 10 000 ztotych. Tak, jak w przypadku nieruchomosci, jesli aktualna cena
nie jest znana, nalezy samemu oszacowaé wartoS¢ mienia, przy uwzglednieniu sytuacji rynkowe;j.

Mieniem ruchomym sa: meble, dzieta sztuki, bizuteria, sprzet rtv i agd, pojazdy mechaniczne, np.
samochody, urzadzenia, maszyny, rowniez te stuzace do wykonywania dziatalnosci gospodarczej, gdy nie
sa wlasnoscia odrgbnej osoby prawnej; przy pojazdach mechanicznych podaje si¢ marke, model i rok
produkcji pojazdu. To takze obiekty trwale nie zwiazane z gruntem, np. domki kempingowe, zwierzeta,
jesli nie wchodza w sktad gospodarstwa rolnego, itd.

Kredyty i pozyczki

W oswiadczeniu podaje si¢ tez wszystkie zaciggnigte zobowigzania pieni¢zne o wartosci powyzej 10 000
ztotych zaciagnigte u oséb prawnych i fizycznych, np. kredyty i pozyczki bankowe, pracownicze,
wystawione weksle, pozyczki od 0s6b fizycznych itd., ale tez np. obowiazek zaptaty odszkodowania lub
zados$Cuczynienia osobie trzeciej za wyrzadzong szkodeg. Przy kazdym zobowiazaniu nalezy podaé
warunki zobowigzania. Sg to: nazwa podmiotu udzielajacego (np. nazwe banku, dane personalne osoby
fizycznej), wysokosS¢ zobowigzania w momencie zaciagni€¢cia, okres, na jaki zobowiazanie zostato
zaciagnigte, wysoko$¢ zobowigzania na dany rok (na dzien wypelniania oSwiadczenia majatkowego), cel,
na jaki zobowigzanie zostato zaciagnigte wraz z tytulem prawnym, np. umowa kupna, kredyt
konsumpcyjny, zobowigzanie wynikajace z wyroku sadu, czy wreszcie inne warunki (np. wysokos¢
oprocentowania).

Czes¢ B oswiadczenia majatkowego jest niejawna 1 te informacje w niej podane nie sg udzielane osobom
trzecim, ani publikowane w Biuletynie Informacji Publiczne;.

Jaka przyszitos¢ oswiadczen?

Zachgcamy do lektury artykutu: Oswiadczenia majqtkowe to relikt przesztosci
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