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Przed tygodniem przedstawiliSmy opini¢ Zwiazku Powiatow Polskich na temat poprawnosci stosowania
nazewnictwa organOw powiatu. ZapowiadaliSmy takze, ze zaprezentujemy takze poglad resortu spraw
wewngetrznych na ten temat. WystapiliSmy do MSW1A o taka opini€ 1 ponizej cytujmy ja w calosci.

,Ustawa z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie powiatowym w art. 39 nalozyla na Prezesa Rady
Ministréw obowiazek ustalenia w drodze rozporzadzenia, instrukcji kancelaryjnej dla organéw powiatu,
okreslajacej zasady 1 tryb wykonywania czynnosci kancelaryjnych w starostwach powiatowych w celu
zapewnienia jednolitego sposobu tworzenia, ewidencjonowania i przechowywania dokumentow oraz
ochrony przed ich uszkodzeniem, zniszczeniem lub utrata.

Jak z powyzszego wynika, zakres stosowania przedmiotowej instrukcji dotyczy realizowanych w
starostwie czynnosci o charakterze biurowym, w tym wytwarzania, rejestrowania i archiwizacji
dokumentéw. Instrukcja kancelaryjna jest zatem takim aktem, ktory reguluje postgpowanie z
dokumentacja od chwili jej wptywu do urzedu lub od momentu wytworzenia jej w komorce
organizacyjnej urzedu oraz obieg tej dokumentacji w trakcie zalatwiania spraw do momentu przekazania
jej do archiwum zaktadowego.

Tak rozumiana stanowi podstawg pracy biurowej instytucji.

Wprowadzona rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 grudnia 1998 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej (Dz. U. z 1998r. Nr 160, poz. 1074) instrukcja stanowi powszechnie obowiazujacy akt
prawa skierowany do stosowania przez organy powiatu i ich aparat pomocniczy. Instrukcja ta zawiera
miedzy innymi wzory blankietéw korespondencyjnych i pieczeci nagtéwkowych oraz pieczeci
podpisowych stosowanych w sprawach nalezacych do kompetencji organéw powiatu. Zgodnie z § 44
w/w rozporzadzenia ogolne przepisy instrukcji kancelaryjnej maja roOwniez zastosowanie przy zatatwianiu
spraw zwiazanych z dzialalnoscia rady powiatu, jego organéw, zarzadu oraz innych organéw
kolegialnych powotanych przez rad¢ powiatu, jezeli postanowienia niniejszego rozdziatu nie stanowig
inacze;j.

Jak wynika ze stanowigcego integralna cz¢S¢ w/w instrukcji kancelaryjnej zalacznika Nr 5, okreslone
zostaly wzory blankietéw korespondencyjnych, pieczgci nagtbwkowych 1 pieczeci do podpisu w
organach samorzadni powiatu. Dla blankietow korespondencyjnych 1 pieczeci nagtéwkowych, w
sprawach nalezacych do kompetencji rady powiatu ustalony zostat wzor oznaczania organu przez
wskazanie jego siedziby:

RADA POWIATU

w Goleniowie

(adres)

Podobnie - dla blankietéw korespondencyjnych i piecz¢ci nagtdéwkowych, w sprawach nalezacych do
kompetencji zarzadu powiatu ustalony zostat wzor oznaczania organdw poprzez wskazanie jego siedziby:

ZARZAD POWIATU
w Goleniowie
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(adres)

Przedstawione powyzej wzory ustanawiaja zatem ogolna zasade, iz wszystkie pieczgcie nagtowkowe, czy
tez blankiety korespondencyjne, zawierajace informacj¢ o organie powiatu, jako autorze pisma, winny
okresla¢ ten organ miejscownikowo. Dodac nalezy przy tym, iz stosownie do § 45 ust. 2 w/w
rozporzadzenia — na blankietach korespondencyjnych dla rady powiatu zamieszcza si¢ herb powiatu.
Rada powiatu moze ustanowi¢ dodatkowe oznaczenia na blankietach korespondencyjnych.

Powyzsze nie wyklucza zatem w zaden sposob stosowania, na potrzeby innych, poza okreslonymi w/w
instrukcja, czynnosci, czy tez dziatan (w tym na przyktad uzywanie nazw w statutach, regulaminach,
stronach internetowych, na stronach bip. uzywanie werbalne nazw, czy tez uzywanie w jezyku
prawniczym, prasowym etc.), odmiennych (przymiotnikowych, badz poszerzonych - przymiotnikowo-
miejscownikowych) okreslen organéw powiatu, pod tym wszakze warunkiem, izby uwzgledniaty one
odpowiednie zapisy pozostatych przepisow obowigzujacego systemu prawa, a w tym min. ustawy z dnia
7 pazdziernika 1999 r. w jezyku polskim (Dz. U. z 1999 r. Nr 90. poz. 999 ze zm.) rozporzadzenia
Ministra Spraw Wewng¢trznych

1 Administracji z dnia 18 marca 2002 r. w sprawie wypadkow, w ktérych nazwom 1 tekstom jezyku
polskim mogg towarzyszy¢ wersje w przektadzie na jezyk obcy (Dz. U. z 2002 r. Nr 37. poz. 349 ze zm.),
ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. Nr 91. poz. 578), rozporzadzenia
Rady Ministrow z dnia 7 sierpnia 1998 r. w sprawie utworzenia powiatow (Dz. U. z 1998 r. Nr 103, poz.
652), a takze rozporzadzen Rady Ministrow wydanych na podstawie art. 3 ust. 1 tej ustawy,
obwieszczenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 22 czerwca 2001 r. w sprawie wykazu gmin 1 powiatow
wchodzacych w sktad wojewodztw (Dz. U. z 2001 r. Nr 20. poz. 235), ustawy z dnia 6 stycznia 2005 r. o
mniejszosciach narodowych 1 etnicznych oraz o jezyku regionalnym (Dz. U. z 2005 r. Nr 17. poz. 141 ze
zm.) etc. Tym samym za dopuszczalng form¢ uzna¢ nalezy w tym przypadku zar6wno okreslenie organu
wylacznie przymiotnikowo — np. Rada Powiatu Bielskiego, Rada Powiatu Bieszczadzkiego, Rada
Powiatu Warszawskiego Zachodniego, jak 1 w sposob przymiotnikowo-miejscownikowy — np. Rada
Powiatu Bielskiego w Bielsku Podlaskim, Rada Powiatu Bieszczadzkiego w Ustrzykach Dolnych, Rada
Powiatu Warszawskiego Zachodniego w Ozarowie Mazowieckim.

Na uwage zastuguje rowniez koniecznos$¢ odréznienia pojgcia nazwy powiatu jako lokalnej wspdlnoty
samorzadowej (art. 1 usp), a jednoczesnie jednostki zasadniczego podziatu terytorialnego, od pojecia
nazwy organu powiatu. Okreslone powiaty, traktowane podmiotowo jako lokalne wspdlnoty
samorzadowe, a zarazem przedmiotowo jako zindywidualizowane, konkretne jednostki zasadniczego
podziatu terytorialnego, zostaly utworzone m.in. na mocy rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 7
sierpnia 1998 r. w sprawie utworzenia powiatow (Dz.U. z 1998 r. Nr 103. poz. 652). W akcie tym, jak i
pozniejszych, dla okreslenia tworzonych jednostek samorzadu terytorialnego zastosowany zostat
przymiotnikowy sposOb oznaczania nazwy powiatu wraz ze wskazaniem siedziby jego wladz, np.:

Powiat strzelecko-drezdenecki
z siedzibg witadz w Strzelcach Krajenskich

Innym pojeciem jest natomiast nazwa organu powiatu — do ktorego to pojecia nawiazuje w/w instrukcja.
Odrebnos¢ tych pojec generowac¢ moze odmiennos¢ zastosowanej nomenklatury. Nie moze to tym
samym prowadzi¢ do konstatacji o braku spdjnosci stosowanych nomenklatur.”
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