Jak zabezpieczy¢ dane osobowe przed ich udostepnieniem osobom nieupowaznionym?
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Administrator danych ma obowiazek opracowac procedur¢ okreslajaca sposdb postgpowania z kluczami
do pomieszczen, w ktérych przechowywane sa dokumenty zawierajace dane osobowe wyjasnia GIODO.

Kazdy podmiot przetwarzajacy dane (tzw. administrator danych) jest obowigzany zastosowac takie Srodki
techniczne 1 organizacyjne, ktore zapewnia wlasciwa ochrong danych osobowych. W szczegdlnosci
powinien zabezpieczy¢ dane przed ich udost¢pnieniem osobom nieupowaznionym, zabraniem przez
osobg nieuprawniong, przetwarzaniem z naruszeniem ustawy oraz zmiana, utrata, uszkodzeniem lub
zniszczeniem (art. 36 ust. 1 ustawy o ochronie danych osobowych). Wybor odpowiednich srodkow
gwarantujacych przetwarzanym danym optymalny stopiefi zabezpieczenia ustawa o ochronie danych
osobowych pozostawia jednak do uznania konkretnemu administratorowi danych osobowych. Moga to
by¢ réznego rodzaju rozwiazania architektoniczno — budowlane, systemy alarmowe 1 stuzby ochrony.
Wazne jest, aby administrator danych dysponowat takimi instrumentami organizacyjnymi i1 technicznymi,
za pomocg ktérych bedzie w stanie wyeliminowaé zagrozenia utraty, zmiany czy zniszczenia danych
osobowych.

Jednym ze sposob6w zabezpieczenia danych osobowych jest koniecznosé weryfikowania os6b, kidre maja dostep do danych osobowych. Wiaze sic to czesto z kontrola dostgpu do fi, w kidrych p sa dokumenty zawi dane osobowe. i jest sytuacja, w kirej po
sakoriczeniu dnia pracy w firmie, Klucze do takich pomieszczers pozostawiane sa w drzwiach, aby dostep do tych pomieszczers mialy inne osoby, np. wykonujace prace porzadkowe, przy czym nie prowadzi sie jednoczesnie ewidencji osdb, kidre pobieraja i zdaja Klucze. Bez takiej e ewidencji trudno jest wlasciwie kontrolowac,
kto, kiedy i w jakim celu miat dostep do pomieszcze, w kidrych przechowywane sg dane osobowe. Dlatego kazdy administrator danych, opracowujac procedurg okreslajaca spos6b zabezpieczenia pomieszezer, powinien w niej uwzglednic sposob 2 Kluczami do wiym ewidencji
wydawanych i zdawanych kluczy do pomieszezeri.
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