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Juz tylko tygodnie dziela organy administracji publicznej od obowigzku zaktadania w aktach
poszczegblnych spraw administracyjnych metryki sprawy wskazujacej wszystkie osoby, ktére
uczestniczyly w podejmowaniu czynnosci w postgpowaniu administracyjnym oraz okresla si¢ wszystkie
podejmowane przez te osoby czynnosci wraz z odpowiednim odestaniem do dokumentéw okreslajacych
te czynnosci. Wzor 1 spos6b prowadzenia metryki sprawy okresli w drodze rozporzadzenia ministra
wlasciwego do spraw administracji publiczne;.

Projekt regulujacego to zagadnienie rozporzadzenia Ministra Administracji 1 Cyfryzacji w sprawie wzoru
1 sposobu prowadzenia metryki sprawy trafit wiasnie do zaopiniowania przez Zespot ds. Administracji
Publicznej 1 Bezpieczenstwa Obywateli Komisji Wspélnej. Zgodnie z projektem:

¢ jezeli dokumentacja odzwierciedlajaca przebieg zatatwiania spraw powstaje w systemie
teleinformatycznym przeznaczonym do elektronicznego zarzadzania dokumentacja
umozliwiajacym wykonywanie w nim czynnosci kancelaryjnych oraz dokumentowanie przebiegu
zalatwiania spraw, to za metryke¢ sprawy przyjmuje si¢ funkcjonalnos¢ tego systemu
umozliwiajaca prezentacj¢ chronologicznego zestawienia czynnos$ci w sprawie zawierajacego:
a) date i czas realizacji czynnosci;
b) nazwisko, imi¢ 1 stanowisko osoby realizujacej dang czynnos¢;
c) okreslenie rodzaju wykonywanej czynnosci;
d) odwotania do dokumentéw elektronicznych lub nieelektronicznych, do ktérych odnosza si¢
poszczegdlne czynnosci;

¢ jezeli dokumentacja odzwierciedlajaca przebieg zatatwiania spraw nie powstaje w systemie
teleinformatycznym, to metryk¢ sporzadza prowadzacy sprawe, odnotowujac poszczegdlne
czynnosci w sprawie w tabeli, ktorej kolumny odpowiadaja wymienionym wyzej danym. Metryke
sprawy bedzie mozna prowadzi¢ wypetniajac tabele odrecznie lub w formie elektroniczne;]
—dofaczajac jej wydruk do akt sprawy po wykonaniu ostatniej czynnos$ci w sprawie.
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