Dla prowadzacych szkolne stoléwki. Co zamiast faktury?
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Przyjecie produktu do magazynu zywnosciowego musi nastapi¢ na podstawie dowodu ksiggowego,
ktorym jest na ogot faktura potwierdzajaca zakup. Co jednak ma pocza¢ intendentka szkolna lub
przedszkolna, gdy dostawca nie dostarcza faktury wraz z zakupionym towarem?

Najczesciej popetnianym btedem jest odnotowanie przychodu na karcie magazynowej (jesli kartoteki
magazynowe prowadzone sa recznie) z data wystawienia lub dostarczenia faktury, tj. p6Zniej niz nastapit
faktyczny przychdéd do magazynu. Doprowadza to do nieprawidlowej pod wzgledem ksiggowym sytuacii,
ze dany towar bywa rozchodowany wczesniej niz nastapit jego przychdd. Innym przejawem tej praktyki
jest niedotrzymanie chronologii zapiséw — po przychodzie p6zniejszym odnotowany zostaje przychod
wczesniejszy, bo zgodny z wczesniejsza datg wystawienia faktury.

Nalezy w zwiazku z tym przypomnie¢ osobom prowadzacym dokumentacj¢ magazynu zywnosciowego w
szkole czy przedszkolu, iz dokumentacja magazynowa odzwierciedla¢ musi stan faktyczny, a wigc
prawdziwy przychdd 1 rozchod produktéw z magazynu. Jesli wigc w dniu dostawy nie ma dowodu
ksiggowego w postaci faktury, na wystawienie ktorej dostawca ma 7 dni, trzeba postuzy¢ si¢
wewnetrznym dowodem tymczasowym. Jest to po prostu pokwitowanie dostawy, czyli potwierdzenie
przez obie strony operacji gospodarczej jej dokonania i przebiegu.

Pokwitowanie takie winno zawiera¢ podstawowe dane, jakie znajduja si¢ w tresci faktury, a wigc: strony
operacji gospodarczej (dostawca i odbiorca), data dostawy, 1lo$¢ 1 warto$¢ dostarczonego towaru, podpis
dostawcy 1 odbiorcy. Dokument taki moze mie¢ forme¢ odpowiedniego druku (dowdd dostawy), ale moze
by¢ tez spisany na zwyklej kartce papieru. Stanowi podstawe przyjecia towaru do magazynu do momentu
uzyskania faktury od dostawcy.

Wewngtrzny, tymczasowy dowdd dostawy do magazynu powinien zostaé ujety w instrukcji
magazynowej albo w instrukcji obiegu dokumentoéw ksiggowych.
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