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Kwestie zasad i trybu doręczania pism w postępowaniu administracyjnym uregulowane zostały w

Rozdziale 8 Działu I Kodeksu postępowania administracyjnego. W procedurze administracyjnej

czynności doręczania są sformalizowane i uregulowane w sposób prawie kazuistyczny, co jest niezbędne

ze względu na konieczność ścisłego określenia faktów powodujących skutek prawny. Ścisłe

przestrzeganie tych wymagań formalnych należy do obowiązków organu administracyjnego, bowiem od

skuteczności doręczenia zależą w wielu przypadkach uprawnienia procesowe i materialnoprawne stron.

Z treści art. 42 § 1 k.p.a. - zgodnie z którym pisma doręcza się osobom fizycznym w ich mieszkaniu lub

miejscu pracy - wynika, że doręczenie pisma osobie fizycznej w miejscu jej pracy powinno nastąpić do

rąk adresata. Przepis ten reguluje bowiem wyłącznie przypadki doręczenia właściwego, tj. bezpośrednio

adresatowi pisma. Pozostałe przepisy działu I rozdziału 8 k.p.a. nie zawierają regulacji pozwalającej na

doręczenie pisma osobie fizycznej w miejscu pracy za pośrednictwem osoby upoważnionej przez

pracodawcę do odbioru pism. Taki sposób doręczania pism przewidziany jest wyłącznie w odniesieniu do

jednostek organizacyjnych i organizacji społecznych (art. 45 k.p.a.). Ponadto, z art. 43 k.p.a. wynika, że

w przypadku nieobecności adresata pismo doręcza się, za pokwitowaniem, dorosłemu domownikowi,

sąsiadowi lub dozorcy domu, jeżeli osoby te podjęły się oddania pisma adresatowi. O doręczeniu pisma

sąsiadowi lub dozorcy zawiadamia się adresata, umieszczając zawiadomienie w oddawczej skrzynce

pocztowej lub, gdy to nie jest możliwe, w drzwiach mieszkania. Doręczenie zastępcze pism osobom

fizycznym odnosi się więc tylko do przypadków doręczenia w mieszkaniu adresata, a nie w jego miejscu

pracy.
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