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Prawidiowe zatatwienie wniosku o udostgpnienie informacji publicznej wymaga od jego adresata
przeprowadzenia gruntownej analizy takiego wniosku pod katem ustalenia, czy posiada zadane
informacje oraz czy sg one informacjami publicznymi, czy tez nie.

Jezeli za$ zadane informacje (wszystkie lub cho¢by niektore z nich) stanowia informacje publiczne, to
czy sa one ogdlnodostgpne, czy tez podlegaja udostgpnieniu tylko w trybie wnioskowym. A jesli ten
ostatni tryb okaze si¢ wtasciwy - to czy zachodza przestanki ograniczajace dopuszczalnos¢ udostgpnienia
zadanej informacji, np. z uwagi na to, iz informacja ta ma charakter przetworzony, na przeszkodzie jej
udostepnieniu stoja ustawowo chronione tajemnice, wzglednie zachodza inne przestanki okreslone w art.
Sust. 112 ustawy o dostgpnie do informacji publicznej. Taka wstgpna weryfikacja 1 klasyfikacja jest
niezbedna, gdyz, jak to juz wyzej wskazano, w zaleznosci od sposobu odpowiedzi na powyzsze pytania
inaczej bedzie sig¢ przedstawiac tryb oraz forma zatatwienia odnosnego wniosku.

Roéwniez ocena, czy prawo do informacji publicznej danego rodzaju podlega ograniczeniu ze wzgledu na
prywatnos¢ osoby fizycznej lub tajemnicg przedsigbiorcy winna by¢ dokonana w sposéb
zindywidualizowany - odrebnie dla kazdej z zadanych informacji - z wyraznym wskazaniem, jakie
konkretnie przestanki przemawiaja za odmowa udzielenia danej konkretnej informacji.

Jest to szczegdlnie istotne w przypadku odmowy udostepnienia informacji, bowiem odmowa ma
charakter aktu woli, co oznacza, iz odmowi¢ mozna wytacznie udostepnienia informacji, ktéra podmiot
zobowiazany posiada, zas w przypadku nieposiadania wnioskowanej informacji lub uznania, iz nie
stanowi ona informacji publicznej, wlasciwym sposobem rozpoznania wniosku jest poinformowanie o
tym strony "zwykltym" pismem.
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